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第 2回 P.T.A.委員会 議事録 

2011 年 4月 23 日 

目的 平成 23 年（2011 年）度  第 2 回 P.T.A.委員会 

日時 2011 年 4月 23 日 午前 9時 30 分より午前 11 時 00 分 

場所 補習学校カフェテリア 

出席者 石原 P.T.A.会長、稲川同副会長、杭田教頭、中本事務所長兼高等学部校長、レイ主幹兼幼稚園

部園長、P.T.A.役員及び委員 

資料 第２回 P.T.A.委員会議案書 

 

 P.T.A 会長挨拶 （石原 P.T.A.会長） 

    二つの目標 

 ①   中高、幼小、垣根にとらわれないひとつの P.T.A.としての活動     

      ② 誰でも参加できる参加したいと思える P.T.A.組織つくり 

   1.  今年度の活動内容 

          1.1. P.T.A.委員会の定期的な開催 

         昨年からは、ほぼ隔月の年 7回をめやすに委員会を行っている。 

     1.2. 保護者全体による補習学校の支援の推進  

         見回り当番を通して学校と P.T.A.、保護者の関係を密にする。          

          1.3. P.T.A.活動内容の再検証として見直し、改善を図る。 

          1.4. 補習学校および商工会との連携を密にする。  

          1.5. 地域との交流・・・秋祭り、古本市を通して地域交流を図る。 

   2.  今年度の P.T.A.選出ルールに関しての説明 

          手作業からシステム化へ 

     昨年から過去の履歴をエクセルを用いデータベース化し、保管するよう改善。優先順位の決定は 

     選出基準に基づき、過去に履歴がない場合や同順位についてはコンピュータのランダム指数による 

     抽出方法とし、手間を省いた。 

     来年の選出ルールについては、昨年の経験と新しい意見も取り込み、秋頃の活動で委員会の中でも 

     アイデアを提出して頂き選出ルールの決定に役立てたい。 

  3.  校内での飲食ルールについて 

     別紙カフェテリア、ドロップオフレーンの使用事項参照 

            →学級懇談会で各クラス委員より保護者へ説明して頂きたい。 

 

 幼小委員会 （齋藤委員長） 
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活動報告 

    1.  見回り当番 

     1.1  前年度委員からの引き継ぎ 

     1.2 第１回オリエンテーション日決定（５／２１）（詳細後日） 

           1.3.  まとめ役ボランティア選出詳細項目変更 

            1.3.1. １回４名（３名）のまとめ役のうち ２名は見回り経験者を選出 

            1.3.2. １回４名（３名）のまとめ役のうち １名以上の男性を選出 

2. 運動会 

 2.1  前年委員からの引き継ぎ 

 2.2 ６月１１日 ４０周年運動会 準備 

 2.3 同運動会 競技参加ボランティア募集案内作成 

 2.4 同運動会 今年度の競技のヘルプのボランティア募集はなし 

連絡事項 

1.  今年度幼小委員会 委員メンバーの問題点について 

1.1 立候補者が０人 

   ・全員がくじによる当選で、１年以上の在籍者は 12 人中 4人。 

1.2 当選選出者の在籍期間がほぼ全員１年未満であったことと委員長及び副委員長の選出基準に 

      ついて 

       ・委員長、副委員長の選出の際、幼小委員会内での選出規定の条件を満たすメンバーを探す状 

           況が難しく、今年度に限り、選出基準に満たさないのもに対しても選出できるように対応。 

       条件として委員長、副委員長が在籍一年未満の場合、サポート役を一人づつ付ける。 

       委員決定当初、選出基準に納得がいかないという問題点があったが、皆で頑張っていこうと 

       いうことで、今は委員長、副委員長はじめメンバーの協力があってスタートすることができた。 

2.  『見回り当番について』（平成２１年１０月２４日学校より発行）の手紙を再度発行していただく 

   ことを、レイ先生に依頼（４／１６） 

         ・見回り当番が保護者の義務であることが記載された手紙の発行を学校側に再度依頼。 

          学校側より本日（４/ ２３）発行された。 

 

  ボランティア選出のお願いについて 別紙参照  

       ＜運動会のボランティア＞ 

         今年は競技参加以外のボランティアの募集はなし。 

         保護者競技（パン食い競争、綱引き、40 周年記念全体リレー）ボランティア募集。 

                強制ではないがクラスで募ってもらい運動会を盛り上げて頂きたい。 

         当日の怪我に対処する保険等には学校や P.T.A.は加入していません。例年保護者の怪我が出 

          ているようなので十分に注意してもらうよう付け加えたうえで募集をかけて頂きたい。 
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       ＜見回り当番のボランティア＞ 

         小学部 別紙参照 

           今年はまとめ役のうち 2名は見回り経験者、１名お父さん。男性の協力は大変力になって頂 

           いてるのでご協力をお願いする。  

         中高部 別紙参照 

           まとめ役はクラスから３名選出ではなく、その日の見回り当番より３名を選出。 

           高等部は年間を通してとくに転出が多いため中学部がまとめ役をすることになっている。    

           例 ： ６月２５日（中２、高１、高３合同）はまとめ役を中学２年生から３名選出。 

    質疑応答 

     Q ボランティア募集の締切日について。 

         見回りまとめ役、運動会競技ボランティア共に  幼小部 ５月７日 

                                                                中高部 ５月１４日  で最終決定いたしました。 

        

     Q 高等部の運動会のボランティア参加について 

      （齊藤委員長）高等部のボランティア参加も受付。中学部の用紙を転用いただく。  

      （杭田教頭）  高校生においては人数の尐ないクラスがあるので必ず人数が埋まるという発想は取り 

                除き希望者にだけに出場いただくよう。 

  補足 

     幼稚園部の競技参加について 

       リレーの時間帯が午後になるので、午前中で競技の終わる幼稚園部は、午後まで残ってもらえる保 

       護者にご参加いただくよう付け加えてご説明いただきたい。  

      プログラム予定 パン食い競争＝午前の前半、綱引き＝午前の最後、全体リレー＝午後の第一競技   

             

 図書委員会 （吉村委員長） 

  図書委員２１名。一般の方にボランティアを頼まないで図書当番をこなす。とくに大きな行事はなく１年間細 

    く長く学校図書室の運営をサポート。 

   事務局長、会計部長のように各委員会でも委員が翌年には委員長になるよう定着すれば良いかと思い今 

   年度は自ら実行するために応募。他の委員会の方も来年度の運営がスムーズに行くように立候補すること 

   を１年間考えてみてください。 

活動報告 

＜新図書委員＞ 

   1.  ４月９日 引き継ぎ委員会  

       1.1  委員長は既に決定していたため、副委員長、各係の担当を決定  

       1.2  各係りの業務引継ぎ  

       1.3  図書当番トレーニングスケジュール表の作成  

   2.  ４月１６日に、本の登録係がトレーニングに参加 
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    3.   ４月１６日から４月３０日まで、交替で図書当番（貸し出し・返却作業）のトレーニングに参加  

    4.   ４月２３日第２回 PTA 委員会後、図書へのバーコード・背ラベル付け、及び保護カバーかけなどのト 

      レーニングに参加 

 

＜前図書委員＞  

   1.  ４月３０日まで図書当番を担当  

   2.  新規購入本・献本のコンピュータ登録、 

   3.  園児・児童・生徒の図書カードの新年度に対応する準備（新クラス名の記入、新クラス毎に仕分け）  

   4.  新入園児・新入生・編入生およびその保護者の図書カード作成  

   5.  卒業生、退学者の除籍および図書カードの処分  

   6.  図書室の装飾変更（春用） 

   7.  本の修理  

   8.  本棚の整理  

   9.  学級図書の整理、増えたクラス分の学級図書の準備  

    10.  新図書委員の図書当番トレーニングに向け、新委員全員のスケジュールを確認  

    11. 新図書委員へ、各係りの業務を中心とした引き継ぎ  

連絡事項 

1.  図書室の利用方法については、「学校要覧」の１５－１６ページ、『図書室の利用について』を参照 

2.  図書の購入希望は常時受付中 

・図書室にある用紙に記入し、図書委員もしくは紅谷先生に提出。 

3.  献本についても常時受付中 

4.  朝の時間帯は、保護者と中高部の生徒の利用のみ 

・幼小生徒の利用は朝の読書の時間に間に合わなくなるので原則的に利用は禁止。 

5.  幼稚園児は、休み時間の利用は 9月までないそう 

・授業終了後、保護者の方と一緒であれば利用が可能。 

・幼稚園児の図書カードは出来上がっており図書室で保管。 

・保護者の図書カードは図書室でお預かりしているのでカウンターで申し出てもらえれば図書カードを 

 お渡しする仕組みになっている。 

6.  一年生の図書カードは、休み時間と昼休みに限り、貸出しカウンターで保管 

7. 時間がなくて借りる手続きの出来ない本については、閉室時間まで取り置きができるので、再度来室し

借りる手続きを 

・用紙に名前を書いて輪ゴムで止め、本棚の上に置いておくこと。そうすれば、３時４５分までに再度来

室すれば貸し出し可能。 

  ・ P.T.A.ウェブサイトのクイックレポートで図書室に入った新規購入本の紹介、リストをアップしている。 
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   ・予約本の希望も受け付けます。紙に記入いただきましたら本が届き次第、E メールにて連絡。 

 

 古本市委員会 

活動報告 （鈴木委員長） 

1. ４月１０日引継ぎ委員会 

1.1.  役員１４名顔合わせ（内１名欠席）。委員長、副委員長、各一名。広告担当、ボランティア 

       関連担当、各２名。会場設営担当３名。回収担当５名の決定。 

1.2.  それぞれの昨年担当者より引継ぎ資料の受け渡し、内容確認。 

1.3.  春の開催日は前年度より既に５月２１日に決定済み。. 

2. ４月１６日委員会 

2.1. 開催日 

          2.1.1. 春は２０１１年５月２１日（土）。 

          2.1.2. 秋は２０１１年１０月２９日（土）に決定。 

2.2.  古本市開催場所 補習学校玄関ホール 

2.3.  開催時間 １１：００ － ２：００ 

  2.3.1.  中高生プリセール １０：５０ － １１：０５ 詳細は後日連絡 

  2.3.2.  当日の回収時間 ８：３０ － １：００ 

2.4. 春の古本回収日決定 

  2.4.1. ４/３０, ５/７, ５/１４ に加え当日も回収 

  2.4.2.  古本回収場所 補習学校正面玄関ホール、及び幼稚園側出入り口 

  2.4.3.  回収時間 ８：３０ － ９：３０ 

2.5. ボランティアの人数、幼、小、中、高学部より各クラス２名 

2.6. 古本市広告原稿の承認が得られ、広告機関へ掲載済み。本日補習校から保護者へ古本市開催

のお知らせが配布済み。日本関連企業、店舗などへ配布します。 

連絡事項 

    1. ボランティア募集 

    1.1. 幼稚園、小、中、高等学部より各クラス２名。クラスの人数が尐ない場合はボランティア担当ま 

       でご相談ください。 

      ・ボランティア担当：丹羽さん （メールアドレスはボランティア募集用紙に記載） 

    1.2. 本の運搬など力仕事が多いので、できるだけ多くの男性ボランティアを募集します。 

    1.3. 各クラスのボランティアが決まりましたら、提出用紙を５月７日までにボランティア担当までご連 

        絡ください。 

   2. 義捐金 
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2.1.  今年の古本市の売り上げは一部、東日本大震災の義捐金とします。  

質疑応答 

    Q ボランティアの時間帯、募集時間は？ 

     （鈴木委員長）１部、２部、３部、４部に分かれ、（一部）３時間程度。 

 

  秋祭り・中高部委員会 

活動報告 （吉川委員長） 

＜秋祭り関連＞ 

    各担当を決め、引き継ぎを行い、ボランティアの人数を確認。 

    夏休み前に、図書室内の秋祭り関連の備品を担当ごとに持ち帰り保管する予定。 

    今年は、着付け、ヨーヨーすくい、お楽しみ（未定）のブースを設けることを確認。 

   ・習字の人気がないためカットとなり、お楽しみは本日決める予定。 

 

＜中高部関連＞ 

  昨年度夏季作品展・生徒会バザーでのボランティアの仕事の流れについてのファイルを引き継ぎ、 

     内容を再検討しました。 

 

連絡事項 

 ＜秋祭り関連＞ 

  各クラスより秋祭り保護者ボランティアを２名選出していただきます。ただし、高２、高３のクラスは尐人  

  数のため、ボランティアを選出していただく必要はありません。選出して、幼小部は５月７日、中高部は 

  ５月１４日までにお名前、電話番号、メールアドレスを担当までメールにてお知らせください。 

 

 ＜中高部関連＞ 

     夏季作品展・生徒会バザーのボランティアを下記のように募集いたします。 

夏季作品展    ９名  幼稚園部   各クラス  １名 （計３名） 

          ２６名  小学部    各学年 各クラス １名 （計２３名） 

  

生徒会バザー  ８名  中学部      各クラス １名 （計７名） 

                           高等学部  1 年     １名 （計１名） 

                                  クラス人数が１０名以下の２年、３年からはボランティアは選出いたしません。  

○ ５月２1日までに選出されたボランティアのお名前、電話番号、メールアドレスを 

担当までお知らせください。  

  夏季作品展： 北原さん、 生徒会バザー担当： 木村さん 

ボランティア選出様式には北原さんの連絡先の記載はないが、木村さんより転送いただくこととなった。 
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     ・秋祭りボランティア選出のお願い 別紙参照 

     ・中高部イベントボランティア選出のお願い 別紙参照 

               ・夏季作品展 

              様式のタイトルが「中高部イベント・ボランティア選出のお願い」であるが、夏季作品展は 

            中高部のイベントではないことを訂正する。 

            （よって）中高部からのボランティアは必要なし。           

            夏季作品展日程６/２６～６/２８。    

        ・生徒会バザー 

              １月末もしくは２月中旪頃開催予定。 

              幼小部からのボランティアは必要なし。 

  

     質疑応答 

        Q 夏季作品展のボランティアは全部の日にちに参加するのか。 

        （吉川委員長）日にちは選べ、一日だけです。 

        Q 何時間ぐらいでしょうか。 

        （吉川委員長）２，３時間で休憩もとる予定。秋祭りに関しても２、３時間の予定。       

                 （杭田教頭）夏季作品展の今年の日程は６月２５日（土）が準備となり、P.T.A.からのボランティア 

                          は必要なし。２６日、２７日、２８日の３日間が夏季作品展で、ボランティアを必要とします。 

        Q 夏季作品展のボランティアの仕事内容はどのようなことですか。 

              （杭田教頭）展示物の監視。誰も居ない時には作品を守り、子供たちが作品を粗末に触らないよ 

               うに注意して監視いただきたい。コメント用紙を準備するので、大人の書くコメント用紙 

               をボックスの前で見ていてほしい。 

        Q 夏季作品店展の３日間、ボランティアされる方の希望の日にちで提出してもらってよいのか。 

         （吉川委員長）希望を出してもらいますが、最終的な決定は委員会の担当が決めることになる。 

               もしどうしてもこの日といった強い希望があれば書いて提出ください。 

  事務局 （牧野事務局長） 

 活動報告 

   全般 

     1.   第１回 P.T.A.委員会（４月９日引継ぎ委員会）開催準備 

          1.1. 委員会未定者についての所属委員会決定準備 

      1.2. P.T.A.委員のてびきの作成 

          1.3. P.T.A.委員会名簿作成準備 

    2.   第 2 回 P.T.A.委員会（４月２３日）開催準備 

    3.   P.T.A.総会（４月２３日）開催準備 

         3.1. 「P.T.A.総会のお知らせ」（４月１６日紙配布）の作成と承認作業 

      3.2. 「総会資料」の作成・承認作業と広報への PTA ウェブへの掲載依頼 
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      3.3. 託児所ボランティアの募集 

    4.   P.T.A.年間予定表の作成準備 

    5.   秋祭りエンマに送る英文と写真掲載の承認作業 

 

連絡事項 

  1. 履歴表管理のためコンピューター購入の承認のお願い。 

     1.1. プログラムを含め＄１２００の予算を予定しています。 拍手多数のため承認された。 

    2. P.T.A.からお礼資金＄２０承認のお願い。             拍手多数のため承認された。 

  

＜総務部＞ 

活動報告 

      1.  P.T.A 配布物の印刷、配布作業 

「P.T.A.総会のお知らせ」印刷 

   2.  P.T.A.総会の託児所準備作業 

託児所利用者数の大まかな把握 

備品の手配 

免責同意書の印刷 

託児所案内板の作成 

3. P.T.A.委員会別名簿の更新管理  

カフェテリア予約表、コーヒーメーカー＆ポット予約表管理 

 

連絡事項 

1.   メールアドレス、電話番号の変更は総務部森山（soumu@seajschoolpta.org ）までお知らせください。 

   ・各委員会の委員長を通して変更の手続きを行う。そうすることにより、各委員長も知ることができる。 

    送信の時、CC で事務局にも送信する。 

2.   図書室に「思ったこと箱」を設置してあります。ご意見、ご質問等お待ちしております。 

 

＜広報部＞ 

 活動報告 

1.  P.T.A 総会資料議案書の作成 

2.  P.T.A.委員会議案書の作成 

・今回は差し替えが大変多かったため記事案を作成するのにかなりのメール量と時間がかかった。次

回からは締切日と時間を設定し、各委員長は最終確認ができた議案書を広報部にメールで送信しても

らうようお願いする。 

3.  Web サイトの更新等 

 

連絡事項 

mailto:soumu@seajschoolpta.org
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1.  全校配信メールについての確認 

 全校配信メールにおいて、メールの内容によっては、担任の先生にも必要な情報が含まれていること

がありますので、先生への配信 も行うようにしてください。 

 

質疑応答  

  Q 先ほどの承認された P.T.A.からのお礼＄２０は何に使われたものか。 

    （牧野事務局長）旧 P.T.A.委員の方に宛てたサンキューカードです。総会が終了次第お渡しすることにな 

              っております。 

  Q 以前 P.T.A.でボランティアを総括した内容のもの１枚、各クラスの保護者に出す雛形のよなものを作られ 

    てあったが、最近はどうなのか？ 

   （牧野事務局長） 昨年度はそういった案は挙がらなかったので行っていません。P.T.A.活動の簡素化 

        を目指している動きがあるので余分な作業は省いていますが、必要であればいたします。 

  Q ボランティアの紙が多く、いろいろなところに人数もばらばら書いてあるため見にくいので、総括した一 

     覧表を作るのはいかがでしょう？ 

     （牧野事務局長）この委員会終了後に各委員長に集まって頂きお話させていただきます。 

     （総務部）総務部の方で作成いたしますので、総務部長の森山さんから事務局長宛に確認をいただき、 

           事務局長から委員宛にメールを配信いただくようなかたちでいかがでしょうか。 

     （牧野事務局長）はい、わかりました。   

 

 ＜会計部＞ （安藤会計部長）  

 

活動報告  

   1.  ２０１０年度決算報告書・２０１１年度予算案 作成 

連絡事項 

     1. P.T.A.からの学校への寄付 

 献本   ＄８９５.４８ 

 図書関係  ラップトップコンピューター          ＄７６１．５９ 

 図書関係  マイクロソフト オフィス２０１０ （２個）    １３１．４０ 

 図書関係  ケーブルロック （PC 盗難防止用）       ２７．３５ 

 図書関係  バーコードリーダー （２個）           ６１３．８９ 

   2.  会計ブース日程のお知らせ 

 2.1. 今年度の「事務局 会計ブース」日程、および清算方法を会計部よりお知らせいたします。 

      （別紙参照） 

           2.2. 本日、委員会終了後、会計ブースを開きます。清算のある方はレシートを会計ブースま 

       でお持ちください。 

     3.  （総会での承認を前提とし）６月４日に P.T.A.会費を徴収します。徴収作業の一部を P.T.A.委員の皆さ  

            まにお手伝いいただくことになりますので、手順をご説明させていただきます。 （別紙参照） 
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      ・P.T.A.会費の徴収は各クラス委員の方にご理解をいただき、ご協力をお願いしています。 

      ・全校会費徴収後集計をし、銀行に入金に行きます。銀行が午後１時までとなるので登校時に全部 

       の会費が徴収できなくても封筒をカフェテリアまで持ってきてください。 

       なお、チェックでの徴収の推進をお願いしています。 

      ・５月２８日に各担任よりクラス委員の方へ徴収用の封筒が配布されます。受け取りをご確認ください。 

             ・６月４日に P.T.A.会費をチェックにて回収します。 

        その際、封筒にチェックリストの項目があるので、そちらを小切手を受け取る際にご確認ください。 

      ・宛名、金額、日付を確認し、特に備考欄（クラス、生徒名）を念入りにお願いします。 

      ・予備日を設けてありますが、徴収日になるべく回収してください。 

 質疑応答 

     Q 欠席等により徴収できない場合はどうするのか。事前にも受け取れるのか。 

      （安藤会計部長）予備日が６月１８日に用意されている。事前には受け取れません。 

             ご家庭の事情でどうしても予備日にもお支払いできない場合は私か林さんに連絡頂けれ 

              ば対応いたします。 

    Q 会計ブースはどこに設置されるのか。 

      （安藤会計部長）普段はカフェテリア窓際に会計ブースのサインを出して設置しております。 

 

   4.   コントリビューションレシート 

Ｐ.Ｔ.Ａ.に対して寄付をしてくださった方に、コントリビューションレシート（寄付証明領収書）をお渡しす

ることができます。この領収書は、確定申告の際にご利用いただけます。各委員会で寄付（寄贈品・

現金等）を受けらとられる際に、寄付証明領収書が必要か問い合わせていただけると助かります。希

望者がいた場合、詳細①を添えて、会計部までご連絡ください。（詳細①：お名前、学年、クラス、メー

ルアドレスまたは電話番号） 

 

    （石原会長）      ・先ほどの牧野事務局長のボランティア締め切り日の件。 

              幼小委員会からのボランティア募集の締切日は幼小部５月７日、中高部５月１４日。 

              ２日、日にちを設けた理由は最終決定を懇談会ですることが多いため。 

              古本市は５月７日。 

             ・承認を受けたコンピューター購入の件。 

              履歴を入れておくためだけの目的でコンピューターを購入するのでなく、現在使用してい      

              る古いコンピューターの立ち上がりに５分から１０分かかるという状況から事務局長の私 

              物を使用している状況なので、アップデートする趣旨がある。 

             

  ひみつの本箱 （江村代表）  

活動報告 
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   「ひみつの本箱」は、シアトル日本語補習学校のボランティアグループです。本の読み聞かせ、ビデオ 

       上映会、カルタ大会などを年間を通じて活動しております。 

  ・今年度は２つの新たな試みを行う。 

    ①より多くの子供たちが物語の世界で遊べるよう読み聞かせ回数を月１回、計９回と大幅に増やす。 

    ②地球紙芝居キッズを年４回招く。地球紙芝居キッズは地球環境を守る姿勢から子供たちがお互いに優 

     しい気持ちを持ってもらうと言う目的で活動。 

1. 今年度の行事予定 

カルタ大会は低・高学年の昼休み、それ以外の行事は低学年の昼休みに行います。 

学校行事と重なった場合は変更させていただくこともあるので、ご了承ください。 

    ４月３０日（土）読み聞かせボランティアに対するオリエンテーション／勉強会、昼休みに読み聞かせ  

    ５月２８日（土）、6 月 4 日（土）地球紙芝居キッズの皆様による紙芝居。 学年別に行います。 

    ６月２５日（土）ビデオ上映会 

    ６月２６日（日）読み聞かせ 

    ９月１７日（土）耳文庫の皆様による人形劇 

    ９月２４日（土）読み聞かせ 

   １０月２９日（土）読み聞かせ 

   １１月１９日（土）読み聞かせ 

   １２月１０日（土）読み聞かせ 

   １２月１７日（土）カルタ大会 予備日として 1月２１日（土） 

    1 月２１日（土）読み聞かせ 

    1 月２８日（土）、２月４日（土）地球紙芝居キッズの皆様による紙芝居。 学年別に行います。  

    予備日として２月１１日（土）。 

    ２月１８日（土）読み聞かせ  

    ３月３日（土）ビデオ上映会 

    ３月１０日（土）読み聞かせ 

      多くの皆様のご参加をお待ちしています。  

   2.   読み聞かせボランティア募集のお知らせ 

       読み聞かせに興味のある方、子どもと触れ合うのが大好きな方は、ぜひともご参加くださいますよう 

          願 いいたします。お父様、お母様とも大歓迎です。 

          絵本でこそ味わえる世界を、子どもたちと共に楽しみたいと願っています。 

          実際に読み聞かせをする前に、４月３０日（土）９時から、簡単な勉強会を開催します。 この日にご都合  

     の悪い方は、後日に日程を設けますので、ご相談ください。また、４月３０日以降もボランティアの方を     

     募集しております。ボランティアをお引き受けいただける方は、「ひみつの本箱」の専用メールアドレス 

           himitsu@seajschoolpta.org にご連絡ください。 皆様との新たな出会いを楽しみにしております。 

   ・ 委員へのお願い 

mailto:himitsu@seajschoolpta.org
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今年度読み聞かせの回数を増やすことで保護者から読み聞かせボランティアを募集します。 

このお知らせは事務局を通して学校の承認を頂けたら、P.T.A.からクラスの保護者の方へご転送いた

だきたい。４月３０日のオリエンテーションに間に合うよう保護者へ早めにメールを転送いだたくようお願

いします。 

 杭田教頭より一言 

   今年は補習学校４０周年記念運動会で全校リレーを企画しています。まだ詳細が完全に練られていない中、    

   見切り発車しながらすすめている状態。ボランティアを募集した際、たくさんの質問が出てくるであろうけれど 

  今 お話できる事は走る距離は１００メーターであると言うこと。全校と言うのは幼稚園からはじまり高校３年 

  までバトンをつなぐ中に保護者も選手の中に入る。参加者全員でひとつのリレーを行う。総勢１００名以上が 
  走るので何が起こるかわからない。あえて得点を設けずに、その中で一生懸命走ることで、みんなで頑張ろ 

  うと言うのが最大の目的。怪我などは自己責任となるので、参加者がいない場合はいなくてもよい。走りたい 

  人が走る。という流れで見て頂ければ。 

 

   Q 走りたいという人が数人いた場合、それでも１名の選出になりますか？ 

     （杭田教頭）基本的には１人ですが、全体のバランスを見て尐なければ再度募集をかけることも考えられる。 

          クラスＸ１人の人数で計画をしていているのでトータルの人数は想定している。 

 

    今回幼小委員の立候補者が０名と言う事にショックを受けているが、幼小の活動もかなり改善されている 

   ので、その辺りは周知をし、それぞれ魅力のある委員会作りをすすめて頂きたい。 

   

  Ｑ パン食い競争、綱引きは午前の予定とありますが、決定ということで進めてよいのか？ 

    （杭田教頭）綱引き、パン食い競争は例年通りで開催時間は４月３０日にある職員会議で決定と言う事にな 

          りますが、おそらく変更はない。確定と思ってすすめてください。  

  閉会の挨拶（石原 P.T.A.会長） 

今年一年楽しい委員会にしていきたいと思っておりますのでよろしくお願いいたします。   

 

 以上、拍手を持って閉会された。 
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様        小学部用 

 

２０１１年度 ボランティア選出のお願い  幼小委員会 運動会提出用 

 

運動会保護者競技 参加者の募集！ 

選出は必須ではなく、参加希望者のみ。 

質問、連絡等は、幼小委員会 各担当者までメールにてお願いします。 

決定後の変更も必ずご連絡ください。  

 

・パン食い競走 高橋  pan@seajschoolpta.org 

・全体リレー   坂巻  race@seajschoolpta.org 

・綱引き     田村  tsuna@seajschoolpta.org 

 

下記の注意事項を必ず、参加者にお伝えください。 

 

 

40 周年記念運動会 （６月１1 日開催 雤天順延なし） 

 

      年    組 

 

 氏名 メールアドレス 

パン食い 

競争（２名） 

(男・女）  

(男・女）  

綱引き （２名） (男・女）  

(男・女）  

全体リレー（1 名） (男・女）  

 

＜注意事項＞  

・ 参加賞あり 

・ パン食い競走、綱引きは午前の競技の予定 

・ リレーは午後の第１競技 

・ 当日の怪我に対処する保険等には学校や P.T.A.は加入しておりません。(4.16.2011 現在) 

 

 

 

mailto:pan@seajschoolpta.org
mailto:race@seajschoolpta.org
mailto:tsuna@seajschoolpta.org
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様        中学部/高等学部用 

 

２０１１年度 ボランティア選出のお願い  幼小委員会 運動会提出用 

 

運動会保護者競技 参加者の募集！ 

選出は必須ではなく、参加希望者のみ。 

質問、連絡等は、幼小委員会 各担当者までメールにてお願いします。 

決定後の変更も必ずご連絡ください。  

 

・パン食い競走 高橋  pan@seajschoolpta.org 

・全体リレー   坂巻  race@seajschoolpta.org 

・綱引き     田村  tsuna@seajschoolpta.org 

 

下記の注意事項を必ず、参加者に伝えて下さい。 

 

 

 40 周年記念運動会 （６月１1 日開催 雤天順延なし） 

 

      年    組 

 

 氏名 メールアドレス 

パン食い 

競争（２名） 

(男・女）  

(男・女）  

綱引き （２名） (男・女）  

(男・女）  

全体リレー（1 名） (男・女）  

 

＜注意事項＞  

・ 参加賞あり。 

・ パン食い競走、綱引きは午前競技の予定 

・ リレーは午後の第１競技 

・ 当日の怪我に対処する保険等には学校や P.T.A.は加入しておりません。(4.16.2011 現在) 

 

mailto:pan@seajschoolpta.org
mailto:race@seajschoolpta.org
mailto:tsuna@seajschoolpta.org
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様       幼稚園部用 

２０１1 年度 ボランティア選出のお願い  幼小委員会 運動会提出用 

 

運動会保護者競技 参加者の募集！ 

選出は必須ではなく、参加希望者のみ。 

質問、連絡等は、幼小委員会 各担当者までメールにてお願いします。  

決定後の変更も必ずご連絡ください。  

 

・パン食い競走 高橋  pan@seajschoolpta.org 

・全体リレー   坂巻  race@seajschoolpta.org 

・綱引き     田村  tsuna@seajschoolpta.org 

 

下記の注意事項を必ず、参加者に伝えてください。 

 

40 周年記念運動会 （６月１1 日開催 雤天順延なし ） 参加希望者のみ 

 

幼稚園部    組 

 

 氏名 メールアドレス 

パン食い 

競争（２名） 

(男・女）  

(男・女）  

綱引き （２名） (男・女）  

(男・女）  

全体リレー(1 名) (男・女）  
 

＜注意事項＞ 

・ 参加賞あり。 

・ リレーは午後の第１競技 

・ 運動会は幼稚園部は午前で終了のため午後参加可能な方。 

・ 当日の怪我に対処する保険等には学校や P.T.A.は加入しておりません。(4.16.2011 現在) 

 

 

 

mailto:pan@seajschoolpta.org
mailto:race@seajschoolpta.org
mailto:tsuna@seajschoolpta.org
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様         小学部用 

 

 

２０１１年度 ボランティア選出のお願い  幼小委員会 見回り提出用 

 

 見回り当番まとめ役： 見回り担当の日にクラスをまとめる。  

 

安全面での確認のためにも、ぜひ１度は経験していただきたいボランティアです。 

まとめ役対象のオリエンテーションを予定しておりますので、その旨をお伝えください。日程に関しては、後日、委員

会より、直接まとめ役へ連絡いたします。 

質問、連絡等は、幼小委員会 担当 大野 までメールにてお願いします。  

決定後の変更も必ずご連絡ください。  

締切日 ： ５月７日 

 

メールアドレス：mimawari@seajschoolpta.org 

 

 見回り当番まとめ役 （計 3～４ もしくは ６～８名）      年    組 

＊1,3,4,6年生は、各クラス年２回 ６～８名。 ２年生および５年生は、各クラス年１回３～４名必要。 

 ・４名（３名）のまとめ役のうち ２名は見回り経験者を選出 （＃１） 

 ・４名（３名）のまとめ役のうち １名以上の男性を選出 （＃２） 

・クラスの人数が多い場合は４名、尐ない場合は３名可。 

＊見回り当番日は学校要覧の見回り当番表参照。 

 

月 日  経験 男 氏 名 メールアドレス 

 

 月  日 

 

１     

２     

３     

 ４     

 

月  日 
 

１     

２     

３     

 ４     

 

＃１ ： 見回り当番を円滑に進めるため。 

＃２ ： お父様方の積極的な参加を促すため。 
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様   

    中学部/高等学部用 

 

２０１１年度 ボランティア選出のお願い  幼小委員会 見回り提出用 

見回り当番まとめ役： 見回り担当の日にクラスをまとめる。  

見回り当番： 見回り担当の日に見回りをする 

 

安全面での確認のためにも、 ぜひ１度は経験していただきたいボランティアです。 

まとめ役対象のオリエンテーションを予定しておりますので、その旨をお伝えください。日程に関しては、後日、委

員会より、直接まとめ役へ連絡いたします。 

質問、連絡等は、幼小委員会 担当 大野 までメールにてお願いします。  

決定後の変更も必ずご連絡ください。  

締切日 ： ５月１４日 

メールアドレス：mimawari@seajschoolpta.org 

 

見回り当番まとめ役： 原則、中学部より各クラス１名を選出。 

・１回の実施に ３～４名のまとめ役が必要となる。 

・人数配分は当番クラス間での調整可。 

見回り当番： 各クラスまとめ役を含め以下の人数を選出。 

 ・６月２５日(土) 中２：各クラス６名、高２：２名、高３：２名 

 ・６月２６日(日) 中１：各クラス６名 

 ・１１月５日(土) 中３：各クラス５名、高１：６名 

 

1) 見回り当番 及び まとめ役  

中学部 ・ 高等学部     年   組 

 まとめ役 氏   名 メールアドレス 

１    

２    

３    

４    

５    

６    

 欠員対応   

 欠員対応   

＊合同見回りとなりますので、各学級の委員と連絡を取り合い実施してください。 

＊各クラス人数の指定はありますが、当番クラス間での人数調整可。 

＊まとめ役は原則中学部より選出としますが、委員間での調整可。 

＊選出された方が転校もしくは退校された場合に見回り当番をお願いします。 
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２０１１年度 学級ボランティア 古本市委員会提出用 

 

幼・小・中・高              年             組 

 

クラス委員        氏名            

 

各クラス２名（春季、秋季各一名）の募集をさせていただきます。本の運搬など力仕事がありますので、出来る

だけ多くの男性ボランティアを募っております。下記のフォームに当日お手伝いくださる方のご氏名を記入し、5

月7日までに古本市小委員会ボランティア担当へ提出してくださいますようお願い申し上げます。電話番号に

関しましては、連絡のつきやすい番号を御記入ください。なお、ご質問等ございましたら、古本市小委員会ボラ

ンティア担当、丹羽（furuhon1@seajschoolpta.org）まで御連絡ください。 

 

 

開催日 氏名 性別 日本語が 

読めるか 

メール 

アドレス 

電話番号 

5/21（土） 

 

     

10/29（土） 

 

     

 

P.T.A.委員の皆様へ 

● 5月21日に見回り当番の旧1年4組の方、10月29日に見回り当番の今年度1年４組の方がボランティアに選

出されないようご注意ください。 

● 上記に記入されたボランティアに変更があった場合は、すみやかに古本市委員会ボランティア担当、丹羽

まで御連絡ください。 

 

 

 

mailto:furuhon1@seajschoolpta.org
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様 

秋祭りボランティア選出のお願い 

                      秋祭り・中高部委員会 委員長 吉川 玲子 

 

9 月 10 日（土）、9 月 11 日（日）の午前 10 時から午後 6時に開催されます、イーストサイド日本祭り（秋祭り）

の補習校ブースでお手伝いいただけるボランティアを各クラスから下記人数にて選出していただくようお願いい

たします。 

 

  9 月 10 日（土） 9 月 11 日（日） 

幼小部（２６クラス） 1 名 1 名 

中学部（7 クラス） 1 名 1 名 

高等学部 1 年 1 名 1 名 

高等学部 2, 3 年 0 名 0 名 

計 34 名 34 名 

 

ボランティアが選出されましたら、クラス委員の方は下記フォームにご記入いただき 

ボランティア担当者へメールにて提出していただきますようお願い申し上げます。   

 幼小部（5 月 7 日〆切） 中高部（5月 14 日〆切） 

ボランティア担当者  渡邉拓二  メールアドレス  matsuri@seajschoolpta.org 

 

当日のボランティアは、Bellevue College で 2 時間程度を予定しており、浴衣の着付けブース、ヨーヨーブース、

お楽しみブース(未定)、のいずれかでお手伝いをお願いします。クラス委員の方から選出時でも、簡単な浴衣

の着付けができる方は大歓迎！とひと言付け加えていただけるととても助かります。選出されたボランティアの

方から希望を伺い、後日担当ブース及び時間帯を決めさせていただきます。よろしくお願いいたします。 

 

2011 年度 秋祭り学級ボランティア 秋祭り委員会提出用 

 

 幼 ・ 小 ・ 中 ・ 高      年    組 

開催日 氏名 メールアドレス 電話番号 

9/10 

（土） 
   

9/11

（日） 
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シアトル日本語補習学校 

学級委員の皆様 

中高部イベント ボランティア選出のお願い 

                        秋祭り・中高部委員長 吉川 玲子 

 

2011 年度、夏季作品展・生徒会バザーのボランティアを以下の様に募集いたします。 

クラスの人数が１０名以下の高等部２年、３年のクラスからはボランティアの選出は行いません。 

 

夏季作品展    ９名      幼稚園部   各クラス  １名  （計   ３名） 

          ２６名      小学部    各学年   １名 （計２３名） 

                           各クラス  

 

生徒会バザー  ８名  中学部       各クラス  １名 (計 ７名) 

                          高等学部     1 年    １名 (計 1 名) 

 

 

ボランティアが選出されましたら、クラス委員の方は下記フォームにご記入いただき 

ボランティア担当者へメールにて提出していただきますようお願い申し上げます。 （５月２１日〆切） 

電話番号に関しましては、連絡のつきやすい番号をご記入ください。 

ご質問等がございましたら、中高部担当の木村 由香（teen@seajschoolpta.org）までご連絡下さい。 

 

 

 

2011 年度 中高部イベント学級ボランティア 秋祭り委員会提出用 

 

幼稚園部 ・ 小学部 ・ 中学部 ・ 高等学部   年    組  クラス委員： 氏名                            

 

 氏名 メールアドレス 電話番号 

夏季 

作品展 
   

生徒会

バザー 
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事務局 会計ブース日程表 

 

2011 年 

 

・第 1 回会計ブース精算日   4 月  23 日（土） P.T.A.委員会終了後 

・第 2 回会計ブース精算日 6 月  4 日（土）     〃 

－－ 7,8 月休み －－      

・第 3 回会計ブース精算日 9 月 3 日（土） P.T.A.委員会終了後 

・第 4 回会計ブース精算日 10 月 29 日（土）     〃 

・第 5 回会計ブース精算日 1 月 7 日（土）     〃 

・第 6 回会計ブース精算日 3 月  3 日（土）     〃 

                                         

【会計ブースについて】 

 

・ 会計ブースを P.T.A. 委員会終了後に補習学校カフェテリアにて開き、清算業務を行なう。 

 

・ 会計ブース以外での直接精算は原則的にしない。（誤算防止の為） 

但し、必要な場合は事前に会計担当者に連絡し、報告日の週末土曜日（登校日）に精算する。 

（  会計： 安藤 kaikei@seajschoolpta.org 林 kaikei-sub@seajschoolpta.org  ） 

 

・ 予算を超える場合は、事前に P.T.A.委員会での承認をもらう。 

 

 

【精算方法】 

・ 「支払い請求書」の用紙に記入し、領収書（レシート）を貼り付け、提出する。 

・ 立替者（PRINT）の名前のチェックを受け取る。 

・ 受領サインをする。 

 

 

支払い請求書はP.T.A.ウエブサイトの（http://seajschoolpta.org/kaikei.aspx）からダウンロード 

をし、必要事項をご記入の上、ご持参頂ければ幸いです。 

 

 

 

mailto:kaikei@seajschoolpta.org
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Ｐ.Ｔ.Ａ.会費徴収の手順について  

 

２０１１年度の、P.T.A.会費を以下の手順で行ないます。 

 

徴収の流れ. 

１） ４月２３日  午後からの P.T.A.総会にて、一世帯７ドルの会費額の承認がされることを 

       前提とし、午前中の P.T.A.委員会にて手順の説明。 

２） ５月 ７日 「ＰＴＡ会費徴収について」のお知らせ：全校配布。 

３） ５月２８日  各担任教師より P.T.A.委員へ徴収用封筒の配布。 

４） ６月 ４日    P.T.A.会費をチェックにて回収。 

 

回収の手順 

各クラスの P.T.A.委員が、登校時に回収する。 その際、宛名・金額・日付・備考欄をチェックして下さい。 

(封筒にチェック項目を貼り付けておきます) 

 

＊宛名：Seattle Japanese School P.T.A. 

＊金額：7 ドル 

＊日付：日付がはいっているかどうか 

＊備考欄：クラスと生徒名 

     

 チェックを忘れた場合、他の方のチェックでお支払いいただくか、現金で払っていただいてください。

現金の場合、つり銭のないようにお支払いいただき、封筒の名簿に現金回収の旨、記入してくださ

い。 

 

 封筒の長兄姉の名簿に提出者をチェックする。未提出の方には、6 月 18 日の回収予備日に持ってき

ていただくように伝えてください。 

 封筒を 8:45～9:00 補習学校カフェテリア (会計部 安藤、林) までお持ちください。 

 

４）チェック回収予備日 

6 月 4 日にチェックを忘れた方、記入ミスがあった方、領収書が必要な方は、下記の予備日にお持ちください。 

 6 月 18 日  8:45～9:00 補習学校、カフェテリア 

 

御質問がございましたら、会計部までお知らせ下さい。 

                 会計部   安藤 (5 年 2組) kaikei@seajschoolpta.org 

                           林  (3 年 1 組) kaikei-sub@seajschoolpta.org

mailto:kaikei@seajschoolpta.org
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学級懇談会での重要連絡事項 

（学校からの連絡事項） 
 

Ｉ．カフェテリア・コモンズの利用上の注意 

１）懇親会としての利用 

  

 別添注意事項を懇親会担当者の方が責任を持って遵守するようにご指導ください。 

 

２）待機場所としての利用 
 

カフェテリア ＜メイン＞・・・キッチン側の床が白いタイルのところ 

カフェテリア ＜サブ＞・・・・廊下側の床が赤いタイルのところ 

 

＜メイン＞ 

 ・昼食の準備がありますので、１１時から１時４５分の清掃終了までは使用できません。 

・児童生徒が昼食を食べている間は、テーブルでの飲食はご遠慮ください。 

＜メイン サブ共通＞ 

・小学２年生以上の児童生徒を待つ保護者には、カフェテリアを開放していますが、お迎えが終わったら 

  速やかに下校してくださるようお願いします。使用は４時までです。 

・待っている間、散らかしたごみや、宿題をやって出た消しゴムのカスなどはきれいに掃除し、使った椅子は必ず積み

上げてご帰宅ください。（１時４５分以降は、カストディアンの掃除がありません。） 

・まだ授業をしていますので、待っている間はお子様をカフェテリア内や玄関ホール、カフェテリア外の庭では遊ばせな

いようにお願いします。尚、お子様からは絶対に目を離さないようにお願いします。 

＜コモンズ＞ 

・懇親会としての使用不可。 

・昼食準備・昼食（１２時から１２時４５分）、１年生のお引渡し（１時３５分から２０分程度）、 

  学校行事以外の時間に使用できます。 

＜メイン サブ コモンズ共通＞ 

・学校内での飲食は原則禁止です。懇親会での飲食は、懇親会での利用ルールを厳守してください。ＰＴＡ委員会では、

コーヒー、紅茶、水、お茶以外はご遠慮下さい。その他のＰＴＡ活動において昼食等飲食の必要がある時は、事前に

学校にお知らせ下さい。 

 

II．ドロップオフレーン利用上の注意 

 

１）児童・生徒の乗降を必ず確認して車を発進させてください。 

２）後続の車がいなくても、必ず「先頭車」のサインまで詰めてください。 

３）前方に停車中の車を無理に追い越ししないでください。 

４）ドロップオフレーンへの進入、退出は、十分にスピードを落として、徐行運転でお願いします。 

５）見回り当番の誘導に必ず従ってください。 

６）マナーが改善されないようであれば、ドロップオフレーン利用禁止となる場合もあるので、ルールを守って安全に利用し

て下さい。 
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カフェテリア・コモンズ利用についてのお願い 
  カフェテリア ＜メイン＞・・・キッチン側の床が白いタイルのところ 

  カフェテリア ＜サブ＞・・・・廊下側の床が赤いタイルのところ 

 

１）懇親会としての利用 

①懇親会の目的 

・先生と保護者の親睦の一環。クラスや児童の様子についての話を中心に行っていただきたい。 

 

②懇親会の回数 

 ・各クラス年間１、２回程度。 

 

③担当の先生への出席依頼 

・幼稚園、小学１年生の先生方は、時間の関係上懇親会に参加することが難しいのですが、懇親会があること、１５分

休みにでもできれば来てもらえるかの確認をお願いします。小学２年生以上の先生方には、担任と教科の先生に

必ずお知らせください。 

 

④使用の予約 

 ・図書室に置いてあるカフェテリア予約表に必要事項を記入。 

 ・４クラスまで同じ時間帯に開催できる（午後は３クラス） 

 

 

⑤場所・時間 

 ・午前：メイン・・・９：１５～１１：００   ＊４つ目のクラスはサブで。 

 ・午後：メイン・・・１：４５～３：００    ＊サブは使用できません。 

 ・コモンズは懇親会には利用できません 

 

⑥飲食について 

 ・先生方と保護者のお話が中心ですので、簡単な飲み物と食べ物の用意で十分です。 

 （過度な飲食にならないように。また、児童に食べ物や飲み物を与えないように。） 

 

⑦懇親会後 

 ・テーブルを拭き、テーブルの周りも掃除して、椅子を積み上げて置いてください。 

 

 


